附件2:
[bookmark: _GoBack]会议议题说明材料（模板）

标题：统一规范为“关于《xx方案(或意见、协议等)》起草情况的说明”。（格式：小标宋，二号，行距35磅）
正文：（格式：一级标题黑体，三号；二级标题楷体加粗，三号；仿宋，三号，行距28磅；）
导语
一、文本起草的背景和经过：主要介绍文本起草的缘起、依据、过程及重要性、紧急程度等。
二、结构及内容：主要介绍文本框架、结构安排和主要内容等。
三、需要会议研究的主要问题：主要介绍部门在起草过程的亮点、创新之处或自身把握不准需要会议研究的问题，提出解决方案或倾向性意见，如有多个方案应进行利弊分析，并提出倾向性意见。
四、简要说明：征求意见情况、合法性审查情况、拟办意见、发文安排等。
附件：xx方案（或意见、协议等）文本（审议稿）

