	内江师范学院东区礼堂使用申请表

	使用时间
	年    月    日    至      年    月    日

	
	   具体时段：

	使用人
	
	联系方式
	

	使用事由：


	使用单位意见：
主管领导签字：                          

                                    （公章）         年   月   日

	学校办公室意见：
时段：                          同意将礼堂借予使用。
主管领导签字 ：       

                                    （公章）         年   月   日

	校领导意见：

校领导签字 ：       

                                                     年   月   日


注意事项：

1、遵循先申请后使用、谁使用谁负责的原则。使用单位应填写“东区礼堂使用申请表”，提前三天向学校办公室提出申请，办理使用手续并向学校保卫处报备。

2、禁止在场内吸烟；严禁携带一切易燃品和危及安全的化学药品入内；未经允许，任何单位和个人不得私自乱接电线；禁止乱动消防设施；禁止使用不符合安全标准的舞台布置。
3、凡进入礼堂的人员必须自觉遵守管理制度，服从管理。遵守社会公德，讲究卫生。不准抽烟，不准随地吐痰，不准乱丢果皮纸屑。不准喧哗，不准打架斗殴和损坏公物。不得在座椅墙壁上乱写乱画和随意张贴广告画报装饰物，不得在礼堂中进餐。毁坏物品者，照价赔偿，对于违反公共场所纪律的人员，管理人员有权制止。
4、在举办活动期间，使用单位工作人员需事先与礼堂管理人员和灯光音响操作人员取得联系，并加强巡视，确保安全。如遇意外情况，及时向保卫处等有关部门报告。
5、礼堂使用完毕后，使用单位必须负责把所用设施还原，清理会场，由礼堂管理人员验收。

使用中请注意座椅、地毯安全和卫生，使用完毕后请自觉做好清扫工作！
东区礼堂管理员：李师傅18283232301      灯光音响操作员：宋老师18683289955

